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SEI/IPHAN - 4913541 - Termo de Referéncia

Ministério da Cultura

Instituto do Patrimonio Histérico e Artistico Nacional
Superintendéncia do IPHAN no Estado do Espirito Santo

Divisdo Técnica do IPHAN-ES

TERMO DE REFERENCIA

Processo n2 01409.000450/2023-77

1.
1.1

CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Contratacdo de empresa especializada na prestagao de servigos graficos para impressdao em papel de folhetos

sobre o Patrimonio Cultural Material (arquitetura e ferroviario) e Patrimbnio Cultural Imaterial (bens em processo de
identificagdo e registro), com entrega dos produtos/exemplares (FRETE INCLUSO) na sede da Superintendéncia do Instituto do
Patrimdnio Histérico e Artistico Nacional (Iphan-ES) - Rua José Marcelino, 203 - Cidade Alta, Centro - Vitdria - ES, CEP: 29.015-
120, nos termos da tabela abaixo, conforme condigOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2.

Tabela 1 - Servicos Impressao Iphan-ES

ITEM | CATSER

ESPECIFICACAO

UNIDADE DE
MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR

1 10049

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos graficos para impressdo em papel de folhetos
sobre o Patrimonio Cultural Material, com entrega dos
produtos/exemplares (FRETE INCLUSO) na sede da
Superintendéncia do Instituto do Patrim6nio Histdrico e
Artistico Nacional (Iphan-ES) - Rua José Marcelino, 203 -
Cidade Alta, Centro - Vitdria - ES, CEP: 29.015-120.

Texto e arte grafica: Iphan;
Formato fechado 15x15cm - Formato aberto: 30 x 15 cm;
N° de paginas por unidade: 40 pdaginas de miolo + capa.

Capa: Impressao 4x4 cores, Tinta Escala Couche Fosco
300g, com laminagao fosca sé na frente.

Miolo: Impressao 4x4 cores, Tinta Escala Couche Fosco
150g.

Grampo: Canoa dobrado.

exemplar

2.000

RS 8.190,00

10049

Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de
servicos graficos para impressdo em papel de folhetos
sobre o Patrimoénio Cultural Imaterial, com entrega dos
produtos/exemplares (FRETE INCLUSO) na sede da
Superintendéncia do Instituto do PatrimoOnio Histdrico e
Artistico Nacional (Iphan-ES) - Rua José Marcelino, 203 -
Cidade Alta, Centro - Vitdria - ES, CEP: 29.015-120.

Texto e arte grafica: Iphan;
Formato fechado 15x15cm - Formato aberto: 30 x 15 cm;
N° de paginas por unidade: 40 paginas de miolo + capa.

Capa: Impressdao 4x4 cores, Tinta Escala Couche Fosco
300g, com laminacgdo fosca sé na frente.

exemplar

2.000

RS 8.190,00
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RS

TOTAL 4.000 16.380,00
1.3. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.
1.4. O contrato tera prazo de vigéncia de 180 (cento e oitenta) dias e, no maximo, 90 (noventa) dias para execucdo, a
partir da data da assinatura, podendo ser prorrogado nos limites da lei n2 14.133/2021.
1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. Trata-se de impressdes graficas de folhetos informativos com o intuito de divulgar informagdes sobre os bens
acautelados no estado do Espirito Santo.
2.2. A produgdo destes folhetos conta com informag&es do Patriménio Cultural Material (arquitetura e ferroviario) e

do Patriménio Imaterial (bens em processo de identificagdo e registro) com o intuito de ser utilizado como uma ferramenta da
Educacdo Patrimonial, buscando desenvolver, através do contato entre sociedade e patrimbnio, um processo ativo de
conhecimento, apropriacdo e valorizagdo desta heranca cultural.

2.3. A acdo possibilita amplo acesso a significacdes e valores atribuidos a estes bens, sensibilizando a sociedade civil
para valorizacdo e protegao do patriménio cultural brasileiro, sendo um dos elementos de sustentagao de uma politica publica
de preservagao.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. Trata-se de contratagao de servico comum, ndo continuado, de contratagdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos para impressdo grafica em papel de folhetos sobre o Patrimonio Cultural Material (arquitetura e
ferrovidrio) e Patrimbnio Cultural Imaterial (bens em processo de identificacdo e registro), com entrega dos
produtos/exemplares (FRETE INCLUSO) na sede da Superintendéncia do Instituto do Patrimonio Histérico e Artistico Nacional
(Iphan-ES) - Rua José Marcelino, 203 - Cidade Alta, Centro - Vitéria - ES, CEP: 29.015-120, nos termos da tabela 1 - servicos
graficos, item 1.2 deste termo, conforme condi¢Oes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

3.2. Deve ser mantida a devida padronizagdo de todas as unidades produzidas e entregues em um mesmo lote,
conforme modelo do exemplar preliminar (boneco) aprovado.

3.3. O texto e a arte grafica de todos os itens sera do Iphan.

3.4, Antes da execugdo do objeto principal dos servigos, deverao(d) ser apresentado(s) pela Contratada até 01 (uma)

prova de impressdo (boneca) da obra a ser impressa de forma definitiva, para prova de cor, de layout e de imposicdo grafica,
conforme cronograma de execucdo item 5.1.6.

3.5. O frete, bem como a descarga do material no local indicado, neste Termo de Referéncia é de inteira
responsabilidade da Contratada, a qual deve providenciar os meios necessarios (servicos, mao de obra e/ou equipamentos)
para a descarga do material no ato de entrega de forma segura;

3.6. Demais informagGes e descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares (4910934), apéndice deste Termo de Referéncia.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Devem ser atendidos os seguintes requisitos na execucdo e entrega do objeto, que se baseiam no Guia Nacional
de ContratagGes Sustentaveis:

4.1.1. Baixo impacto sobre o uso recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;

4.1.2. Preferéncia por materiais, tecnologias e matérias primas de origem local;

4.1.3. Maior geragdao de empregos, preferencialmente com mao de obra local;

4.1.4. Para o transporte e distribuicdo, preferencialmente, acondicionar os materiais em embalagens reutilizadas, com

o menor volume possivel, que uti lize materiais reciclaveis e/ou organicos, de forma garanti r a maxima prote¢do durante o
transporte e armazenamento. Deve-se evitar o uso de plasticos para a embalagem e armazenamento dos itens;

4.1.5. Na gestdo e gerenciamento de eventuais residuos sélidos gerados pela contratacdo, deve ser observada a
seguinte ordem de prioridade: ndo geragao, reducdo, reutilizagdo, reciclagem, tratamento dos residuos sdélidos e disposicao
final ambientalmente adequada dos rejeitos (art. 92 da Lei n212.305/2010 - Politica Nacional de Residuos Sélidos).

4.2. Ainda em relacdo aos residuos, atentar para o Decreto n? 5.940 (25/10/2006), que instituiu a separacdo dos
residuos reciclaveis descartados, na fonte geradora, e a sua destinagdo as associag0es e cooperativas dos catadores de
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materiais reciclaveis.

Subcontratagdo

4.3. N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da Contrata¢ao

4.4, N3o haverd exigéncia da garantia adicional da contratagdo nos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021,
por se tratar de servigo contratado por escopo, prestado a curto prazo, e considerando a baixa complexidade técnica do objeto
e riscos envolvidos na execuc¢ao e contratagao.

Vistoria

4.5. N3o ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Condigoes de execugao

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: O inicio da execucdo se dard quando da emissdo da Ordem de Servico e o prazo de

execucdo dos servigos de impressdo e entrega do material (FRETE INCLUSO) serd, no maximo, de 90 (noventa) dias.

5.1.2. Juntamente com a Nota de Empenho, a Fiscalizagdo enviara a Contratada o arquivo digital com o conteudo
diagramado/editorado da publicac3o.

5.1.3. Além do arquivo digital com o conteddo do material diagramado, finalizado e aprovado pelo Iphan, a
Contratante enviard o projeto grafico via e-mail com o material a ser impresso, com as devidas especificacbes técnicas
necessarias para a execugdo dos servigcos de impressdo, conforme modelo dos folhetos sobre o Patrimonio Material (SEI n2
4616094) e sobre o Patrimonio Imaterial (SEl n? 4616083), elaborado em parceria com a Divisdo de Promogédo e Difusdo do
Patrimdnio Cultural (Divpro), do Departamento de Cooperagdo e Fomento (Decof/lphan), e anexados ao Processo SEl n2
01409.000318/2023-65.

5.1.4. Antes da execugdo do objeto principal dos servicos, deverdo(a) ser apresentado(s) pela Contratada até 01 (uma)
prova de impressdo (boneca) da obra a ser impressa de forma definitiva, para prova de cor, de layout e de imposigdo grafica.
5.1.4.1. Quaisquer custos de remessa de amostra para a aprovagdo e material confeccionado correrdo por conta da
contratada;

5.1.5. Os livros deverdo ser entregues em lote Unico, assim como deve ser mantida a devida padronizacdo de todas as

unidades produzidas e entregues no lote, conforme modelo do exemplar preliminar (boneco) aprovado pela Fiscalizacdo do
contrato.

5.1.6. A tabela abaixo sintetiza o cronograma de execuc¢do previsto para a presente contratacdo:
Etapa Prazo
10 dias apods a
Entrega, por parte da CONTRATANTE, do arquivo digital da publicagdo. emissdo da Ordem
de Servigo

25 dias apos a
entrega do arquivo
digital

Entrega, por parte da CONTRATADA, de um exemplar demonstrativo
(prova de impressao)

20 dias apds a
entrega do exemplar
demonstrativo

Andlise e aprovacdo, por parte da CONTRATANTE, do exemplar
demonstrativo (prova de impressao)

25 dias apds a

Entrega, por parte da CONTRATADA, de 500 (quinhentos) exemplares aprovagdo do
impressos do livro "Mulheres de Ginga" material
demonstrativo

15 dias apos a

Aprovagdo do produto e finalizagdo do Contrato. entrega dos
exemplares.
5.1.7. Os materiais (provas e impressao e livros) deverdo ser entregues no endereco do 6rgdo solicitante, situado na

Rua José Marcelino, 203 - Cidade Alta, Centro - Vitoria - ES, CEP: 29.015-120, em horario comercial.

5.1.8. O frete, bem como a descarga do material no local indicado neste Termo de Referéncia é de inteira
responsabilidade da Contratada, a qual deve providenciar os meios necessarios (servigos, mdo de obra e/ou equipamentos)
para a descarga do material no ato de entrega de forma segura.

5.1.9. N3do serd aceita, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da CONTRATADA para outras
entidades, sejam fabricantes, representantes ou quaisquer outros.

5.2. A Contratada devera efetuar a entrega das publicagdes impressas em papel em perfeitas condi¢des, no prazo e
local indicados pela Administragdo, em estrita observancia das especificagdes do Estudo Técnico Preliminar, deste instrumento
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e da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indicagdes do material impresso
(Livro/livreto) e prazo de garantia.

5.2.1. Os materiais deverdo ser entregues acondicionados em caixas de papeldo resistente, lacradas com fita adesiva e
contendo a quantidade de folders descrita no exterior de cada caixa, garantindo a preservacdo dos mesmos em relacdo a
exposicao, a sujeira, luz excessiva e umidade. As caixas de papeldo ndo poderdo ser maiores que 100 cm de altura e 100 cm de
largura, a fim de proporcionar um melhor acondicionamento na Superintendéncia do Iphan/ES.

5.2.2. Os produtos deverao ser transportados de forma que ndo viole sua integridade, sem defeitos, imperfei¢des,
alteragdes, irregularidades ou que apresente quaisquer caracteristicas discrepantes as descritas neste instrumento e anexos;

5.2.3. A administragdo rejeitara, no todo ou em parte, os produtos entregues em desacordo com os termos do edital e
Seus anexos.

5.2.3.1. Caso os produtos sejam entregues em desacordo com os requisitos estabelecidos ou em quantidade inferiores,
a empresa devera substitui-los ou complementa-los em até 05 (cinco) dias Uteis, da data da verificagdo da inconformidade,
sem Onus para a Contratante.

5.2.4. A contratada deve providenciar a correcao de todas as falhas apontadas pela fiscalizagado.

5.2.5. Todos os materiais serdo recebidos por servidores, porém, o ateste quanto a conformidade sera realizada pelo
requisitante e/ou fiscal nomeado por portaria.

5.2.6. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cédigo de Defesa do Consumidory).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da

Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n? 14.133/2021,
art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao serd
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstdncias mediante simples apostila (Lei n2
14.133/2021, art. 115, §59).

6.3. As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informacgGes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do
plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangGes
aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagdo

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n2 14.133, de2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 22, VI);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢do do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n? 11.246, de 2022,art. 22, ll);

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacGes para a
correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1l1);

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao
ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa
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6.13. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutengdo das condi¢Ges de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento as garanti as, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art.23, | e I, do Decreto n2 11.246, de 2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacBes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo,
do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorroga¢des contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacgGes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n211.246, de 2022,
art. 21, IV).

6.16. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato eas medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.17. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.21, lll).

6.18. O gestor do contrato emiti ra documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado, com mencgdo ao seu desempenho
na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagGes. (Decreto n? 11.246, de 2022,art. 21, VIII).

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagao
para fins de aplicagdo de sangbes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagGes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.21. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquida¢do e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdao nos termos do contrato

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, serd indicada a
retencgdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢Ges cabiveis, caso se constate
gue a Contratada:

7.1.1. nao produziu os resultados acordados;
7.1.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;
7.1.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢do do servico, ou utilizou-os com

qualidade ou quantidade inferior a demandada.
Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente de acordo com a tabela do item 5.1.6, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n2 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de 2022).

7.3. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunica¢do de cobranca oriunda do contratado
com a comprovacgdo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n2 11.246, de 2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n2 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisdrio sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird
apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo
dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;
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7.9. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

7.10. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n2 14133, de
2021).

7.11. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagGes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.12. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢do do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.13. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento provisério,
por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.13.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencgao ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacGes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n211.246, de 2022).

7.13.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregées;

7.13.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatdrios e
documentagdes apresentadas; e

7.13.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.
7.13.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e

pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.13.6. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquida¢do e pagamento.

7.13.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.13.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de

liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instru¢do Normativa SEGES/ME
ne 77/2022.

7.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorroga¢ao, nos
casos de contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei
n2 14.133, de 2021

7.16. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1. o prazo de validade;

7.16.2. a data da emissdo;

7.16.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

7.16.4. o periodo respectivo de execu¢do do contrato;

7.16.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentacgdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta

ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovac¢do da
regularizacdo da situagdo, sem OGnus a contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrbnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68da Lei n2 14.133/2021.
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7.19. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condiges de habilitagdo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no dmbito do érgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao,
por escrito, para que, no prazo de5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.21. N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garanti r o
recebimento de seus créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execugdao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de Pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da
despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo
monetaria.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emiti da a ordem bancaria para pagamento.
7.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.29. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,

qguando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006,
nao sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentag¢dao de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessdo de crédito

7.31. E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituigdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente
tépico.

7.32. As cessOes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagao do contratante.

7.32.1. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracdo, estd condicionada a
celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo

7.32.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condi¢bes de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de
gue o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de
receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992,
nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.32.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execugao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as
demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagdo do
fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo (INSTRUCAO
NORMATIVA N2 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos).

7.32.4. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma

eletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n® 14.133/2021, que culminara com a sele¢do da proposta
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de menor valor.

Regime de execug¢do

8.2. O regime de execucdo do contrato sera empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitagdo

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

8.3.1. Empresario individual : inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.3.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.3.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada -EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.3.4. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de
2020.

8.3.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.3.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico
de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.3.7. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.3.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcbes ou da consolidacdo
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.3.0. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;
8.3.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida

conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.3.11. Prova de regularidade com o Fundo de Garanti a do Tempo de Servico (FGTS);

8.3.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdao de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.3.13. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.3.14. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.3.15. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresenta¢do de declaragao da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.3.16. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdmico-Financeira

8.3.17. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133, de 2021, art.
69, caput, inciso Il) com validade de60 (sessenta) dias ou menos.
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8.3.18. Balango patrimonial, demonstra¢do de resultado de exercicio e demais demonstragdes contdbeis do ultimo
exercicio social comprovando:

8.3.18.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.3.18.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e

poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

8.3.18.3. Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.3.19. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissdo da Escrituragdao Contébil Digital - ECD ao Sped.

8.3.20. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo capital minimo de 5% (cinco por
cento) do valor total estimado da contratacgdo.

8.3.21. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 65, §19).

Qualificagdo Técnica

8.3.22. Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informag¢bes e das condi¢Ges para o
cumprimento das obrigacdes objeto da licitagao.

8.3.23. Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superior com o objeto desta contratacdo por meio da apresentacdo de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado.

8.3.23.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, o atestado devera dizer respeito a contratos executados
com as seguintes caracteristicas minimas:

|- O atestado devera referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econGmica principal
ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

Il - Somente sera aceito atestado expedido apds a conclusdo do contrato.

I - O objeto do atestado devera apresentar similaridade com as especificagGes técnicas do objeto da
presente contratagdo.

8.3.24. Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatdrio de
diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.3.25. O atestado de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa
licitante.

8.3.26. O licitante disponibilizard todas as informagGes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados,

apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.3.27. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documenta¢do complementar:

8.3.27.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo o
contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2% 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

8.3.27.2. A declaragdo de regularidade de situa¢do do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

8.3.27.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagao do servigo;
8.3.27.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.3.27.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato;

8.3.27.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundacgdo; b)

estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos
cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reuniGes seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao; e

8.3.27.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou
uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgéo fiscalizador.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 16.380,00 (dezesseis mil, trezentos e oitenta reais),

conforme tabela 1.
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.

10.2. ID: 8597

10.3. Programa: 5025 - Cultura - Area Finalistica 2023

10.4. Agdo: 20ZH - Preservac¢ao do Patrimonio Cultural Brasileiro Fonte: 100 - Recursos Ordinarios

10.5. Plano Orgamentdrio: 0004 - Promogao, Educacgao e Informagao para o Patrimé6nio Cultural

10.6. PTRES: 226055

10.7. Cédigo do Pl: C20ZH11P028

O presente documento segue assinado pela Equipe de Planejamento da Contratacdo, designada pelo documento de
Instituicdo da Equipe de Planejamento da Contratagdo

Vitéria/ES, 27 de novembro de 2023.
Emanuel Messias Arcas Vieira
Matricula SIAPE: 3186476

Filipe Oliveira da Silva
Matricula SIAPE n2 3128943

Elienne Machado Brum
Matricula SIAPE n2 1951312

De acordo:

Melina Santos Marques
Chefe da Divisdo Técnica
Superintendéncia do Iphan no Espirito Santo

Aprovo o presente Termo de Referéncia.

Joubert Jantorno Filho
Superintendente do IPHAN-ES

e ——— -
e
JE'! L,lll Documento assinado eletronicamente por Emanuel Messias Arcas Vieira, Técnico I, em 27/11/2023, as 10:44, conforme

assinatura horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.
e

— =
eil . Documento assinado eletronicamente por Melina Santos Marques, Chefe da Divisdo Técnica do IPHAN-ES, em 30/11/2023,
el [1[| as 15:05, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro
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eletrénica de 2020.
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A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.iphan.gov.br/autenticidade, informando o cédigo
1 verificador 4913541 e o c6digo CRC 9E42EA56.
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